SZKOtA PODSTAWOWA Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 23/2025
Z ODDZIALAM| PRZEDSZKOLNYMI MR 22 Dyrektora Szkofy Podstawowej z Oddziatami Przedszkolnymi nr 22 im. Juliusza Stowackiego
im Juliusza Stowackiego w Rybniku 2 dnia 28.12.2025r.
44-270 Rybnik, ul. Boczna 17
1IP; 6423147311 REGON: 241799723

tel./fax 3242299 50 " . . soe .
J Regulamin udzielania zaméwien publicznych,

dla ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo Zaméwier Publicznych
(PZP)

§1.

1. Regulamin udzielania zaméwien publicznych, dla ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy
Prawo zamdwier publicznych, zwany w dalszej czesci regulaminem, okreéla zasady i tryb
postepowania w przypadku udzielania zaméwieni publicznych o wartosci mniejszej niz
170 000,00 zt netto.

2. Zgodnie z obowigzujacymi przepisami dyrektor' opracowuje plan zaméwieri publicznych
w oparciu o przyjety plan finansowy jednostki, a takze dokonuje jego aktualizacji.

3. Okreslenie wartosci pozycji w planie zamoéwien publicznych, o ktorym mowa w ust. 2,
stanowi podstawe do ustalenia jednego ze sposobéw wyboru wykonawcy okreslonych
w § 4-6 regulaminu.

4. Dyrektor przed udzieleniem zamodwienia zobowigzany jest do ustalenia potrzeby
udzielenia zamoéwienia publicznego oraz okreslenia jego przedmiotu, ustalenia wartosci
szacunkowej zamdwienia oraz zrédet jego finansowania, a takze zebrania informacji
o warunkach i mozliwosciach realizacji zamdwienia.

§ 2.

1. Przy udzielaniu zaméwieri publicznych na zasadach okredlonych w regulaminie nalezy
przestrzegaé zasad uczciwej konkurenciji, rdwnego traktowania wykonawcow, jawnosci,
przejrzystosci i racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, a takze zachowac
nalezytg starannosc.

2. W przypadku zamdwieri realizowanych w ramach projektow dofinansowywanych
ze érodkéw unijnych lub dofinansowywanych z innych irddet, jezeli procedury zawarte
w umowach dotyczacych uzyskania dofinansowania sa bardziej restrykcyjne niz przepisy
opisane w regulaminie, to naleiy traktowac je jako nadrzedne, o ile nie s sprzeczne

z obowigzujgcymi przepisami prawa.

§ 3.

1. Podstawa ustalenia wartoéci szacunkowej zamdwienia jest catkowite wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towaru i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia.

2. Ustalenia wartosci szacunkowe] zamowienia na dostawy i ustugi dokonuje sie
w szczegolnosci uwzgledniajac kwoty ujete w planie finansowym na podstawie wczesniej
udzielanych zamoéwienn publicznych tego samego rodzaju, z uwzglgednieniem
prognozowanego na dany rok S$redniorocznego wskainika cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych ogétem albo na podstawie ogélnodostepnych materiatéw reklamowych
wykonawcow. Ustalenie  wartosci  szacunkowej zamdwienia powinno  by¢

udokumentowane.
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3. Wartoéé¢ szacunkowg zamowienia na roboty budowlane ustala sig na podstawie
zestawienia rodzaju, zakresu i itosci robét budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi (np.:
w formie kosztorysu inwestorskiego).

4, Wyboru wykonawcy dokonuje sie z zachowaniem zasady najlepszej efektywnosci.
Efektywnosé oznacza relacje pomigdzy wykorzystanymi zasobami i osiggnietymi efektami,

w tym jakoscia.

§4.
Postepowanie w sprawie wyboru wykonawcy zamdwienia o wartosci szacunkowej
zamowienia mniejszej niz 30000,00 zt netto moze byc realizowane po negocjacjach z jednym
wykonawcg. Decyzje w tej sprawie podejmuje dyrektor.

§5.
1. Postepowanie w sprawie wyboru wykonawcy zamowienia o wartosci szacunkowej rowne;j
lub wieksze]j niz 30000,00 zt netto i mniejszej niz 80000,00 zt netto moze by¢ realizowane

w nastepujacy sposob:

1) poprzez skierowanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech wykonawcow
swiadczacych w ramach prowadzonej dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty
budowlane bedace przedmiotem zamowienia lub

2) poprzez poréwnanie co najmniej trzech ofert dostepnych zamawiajgcemu w inny
spos6b, np. na podstawie informacji uzyskanych ze stron internetowych, lub

3} w przypadku braku informacji co do wykonawcow realizujagcych w ramach
prowadzonej dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane hedace przedmiotem
zamowienia, stosuje sie przepisy § 6.

2. Potwierdzeniem dokonania czynnosci okreslonych w ust. 1 pkt 1 i 2 bedzie stosowna
notatka, w ktorej bedzie wskazana najkorzystniejsza oferta.

§6.
W przypadku gdy wartos¢ szacunkowa zamodwienia jest rowna lub wieksza niz 80000,00 zt
netto i jest mniejsza niz 170 000,00 zt netto, wyboru wykonawcy dokonuje sig zamieszczajgc
zapytanie ofertowe wraz z dokumentami opisujgcymi przedmiot zamodwienia w Biuletynie
informacji Publicznej. Przeprowadzenie postepowania nalezy udokumentowaé, a nastepnie
poinformowa¢ 0 wyborze najkorzystniejszej oferty rowniez w Biuletynie Informacji Publicznej.

§7.

1. Postepowanie, o ktérym mowa w § S ust. 1 pkt 1§ 3 oraz w § 6, uznaje sie za waine
w przypadku, gdy na skierowane zapytanie ofertowe odpowie przynajmniej jeden
wykonawca, ktéry w wyznaczonym terminie ztozy oferte odpowiadajgca wymaganiom
podanym w zapytaniu.

2. Podstawg udokumentowania zaméwienia okreslonego w § 4-6 bedzie w szczegdlnosci:

1) faktura opisana merytorycznie lub
2) pisemna umowa zawarta pomiedzy zamawiajagcym a wykonawcga i faktura opisana

merytorycznie
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zgodnie z wytycznymi okredlonymi przez Centrum Ustug Wspdlnych w Rybniku
w odrebnych instrukcjach finansowo-ksiggowych dla jednostek obstugiwanych.

§ 8.

Przepisow § 5 § 6 nie stosuje sig:

1) do zamoéwier, ktére moga by¢ realizowane tylko przez jednego wykonawce w oparciu
o przestanki opisane w ustawie Prawo zamoéwien publicznych,

2) do zaméwien, ktérych pilne udzielenie jest konieczne ze wzgledu na zagrozenie 2ycia,
zdrowia i mienia lub awarii, ktéra wymaga natychmiastowego usunigcia,

3) w przypadku szkoleri indywidualnych, w ktorych uczestniczy maksymalnie 5 pracownikow,

4) do zamoéwien zwigzanych z gromadzeniem w bibliotekach szkolnych podregcznikow,
materiatéw edukacyjnych i materiatéw éwiczeniowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia
14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe, jezeli zamodwienia te nie stuzg wyposazeniu
zamawiajacego w $rodki trwate przeznaczone do biezgcej obstugi jego dziatalnosci,

5) w niektdrych przypadkach na podstawie pisemnej akceptacji dyrektora w aktach sprawy,
zawierajacej uzasadnienie potrzeby udzielenia zamdwienia z pominieciem procedur

okreslonych w § 5 § 6 regulaminu.

§9.
Projekty uméw oraz umowy podlegaja zaopiniowaniu przez prawnika Centrum Ustug

Wspélnych w Rybniku.

§ 10.
Dyrektor sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach, w tym
o zamdwieniach, ktérych wartos¢ jest mniejsza niz 170 000,00 zt netto.

§11.
W zakresie nieuregulowanym w regulaminie zastosowanie majq przepisy prawa regulujgce
udzielanie zamoéwien publicznych, w tym zarzgdzenia Prezydenta Miasta Rybnika.

§12.
W sprawach spornych lub nieuregulowanych decyzje podejmuje dyrektor.

DYREKT SZKOLY

mgr Krzysztof Sa%
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