Regulamin
udzielania zamowien publicznych
w Szkole Podstawowej nr 22

im. Juliusza Stowackiego
w Rybniku

Rybnik, 05.09.2009 r.



Regulamin udzielania zamoéwien publicznych
w Szkole Podstawowe] nr 22 w Rybniku

Podstawa prawna:

1. Ustawa o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005 roku (Dz.U. Nr 249, poz.
2104)

2. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych ( tekst jednolity
Dz.U. z 2006 r. Nr 164, poz. 1163 z p..zm.)

3. Ustawa z dnia 13 kwietnia 2007 r. o zmianie ustawy — Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U. zdnia 11.05.2007 r. Nr 82 poz. 560 )

4. Zarzadzenie Nr 440/2007 Prezydenta Miasta Rybnika z dnia 31.08.2007 r.
w sprawie wprowadzenia zasad postepowania sprawach zamowien publicznych
w jednostkach organizacyjnych miasta Rybnika.

5. Zarzadzenie Nr 592/2007 Prezydenta Miasta Rybnika z dnia 22.11.2007 r. w
sprawie: zmian w zasadach postepowania w sprawach zamoéwien publicznych w
jednostkach organizacyjnych miasta Rybnika.



Przepisy ogoine

§1

1. Podmiotem zamawiajgcym w rozumieniu Ustawy jest Szkota Podstawowa
nr 22 w Rybniku reprezentowana przez Dyrektora szkoty.

2. Posiadane s$rodki, zgodnie z ustawg o finansach publicznych, powinny by¢
wydatkowane w sposob oszczedny i celowy, zgodnie z zasadg osiggniecia
najlepszych efektow z danych nakfaddw.

3. Za organizacje, wdrozenie i nadzor nad prawidlowym stosowaniem w SP 22
przepiséw dotyczacych zamoéwien publicznych odpowiada dyrektor, wspétpracujac
z sekretarzem szkoty, samodzielnym referentem , intendentkg i glbwng ksiegowa.

Postepowanie o udzielenie zaméwien publicznych
o wartosci szacunkowej do 14000 €

§ 2

1. Zamowienia, ktorych wartos¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku
rownowartosci kwoty 14 000 €, zgodnie z planem zamdwien publicznych, moga byé
dokonywane na podstawie procedur okreslonych niniejszym regulaminem,
z pominieciem poszczegolnych trypdw wymienionych w ustawie Prawo zamowien
publicznych.

2. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamdOwienia w sposob szczegdtowy
nalezy przestrzega¢ Rozdziatu 2 Ustawy PoZP.

Procedury udzielania zaméwienia publicznego
o wartosci do 14 000 €

§3

1. Ustala sie nastepujgce sposoby przeprowadzania sondazu rynku i dokumentowania
wyboru najkorzystniejszej oferty w zaleznosci od szacunkowej wartosci zamdwienia:

1. Przy zakupie do 1 000 € nie przeprowadza sie rozeznania rynku.

2. Przy zamowieniach o szacunkowej wartosci do 5 000 €:



a. sondaz w formie telefonicznej lub na podstawie dostepnych materiatow
reklamowych, internetowych
b. notatka stuzbowa w formie opisu na fakturze.

3. Przy zamoéwieniach o szacunkowej wartosci powyzej 5 000 € a do 14 000 €:
a. sondaz w formie telefonicznej lub na podstawie dostepnych materiatow
reklamowych, internetowych,
b. notatka stuzbowa sporzadzona jako osobny dokument.

2. Wzor notatki stuzbowej z dokonanego rozpoznania cenowego dla dostaw i ustug,
o ktérej mowa w pkt. 3a stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

Postepowanie o udzielenie zamoéwien publicznych,
ktorych warto$¢ szacunkowa
przekracza 14 000 €

§4

W przypadku udzielenia zamowien, ktorych warto§¢ szacunkowa przekracza 14 000€,
postepuje sie wg zasad okreslonych w § 11 - 19 Zarzadzenia Nr 440/2007
Prezydenta Miasta Rybnika z dnia 31.08.2007 r. oraz ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych ( zat. nr2).

Postanowienia koncowe

§5

1. Za przeprowadzenie sondazu rynku oraz prowadzenie dokumentacji udzielenia
zamowien odpowiadaja:
1. Sekretarz szkoty — srodki czystosci, tonery, akcesoria komputerowe i materiaty
biurowe, ,zielona szkota”,
2. Intendentka — produkty zywnosciowe do kuchni szkolnej.
3. Samodzielny referent — roboty remontowe, ustugi, zakupy wyposazenia
i sprzetu, pomoce naukowe,
2. Umowy zawiera i faktury potwierdza dyrektor szkoty.
3. Nadzér nad przestrzeganiem postanowienh niniejszego regulaminu petni dyrektor
szkoty.
4. W sprawach nieuregulowanych zarzgdzeniem majg zastosowanie przepisy ustawy
PozP, akty wykonawcze do ustawy PoZP, Kodeks Cywilny oraz inne przepisy
obowigzujgcego prawa.
5. Niniejszy regulamin wchodz w zycie z dniem 05.09. 2009 r.



