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§ 1. Postanowienia ogolne
1. Regulamin okre$la zasady stosowania monitoringu wizyjnego w Szkole
Podstawowej z Oddziatami Przedszkolnymi nr 22 im. Juliusza Stowackiego

w Rybniku, zwanej dalej ,Placowka”.

2. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w  zwigzku
z funkcjonowaniem monitoringu wizyjnego jest Szkota Podstawowa z Oddziatami
Przedszkolnymi nr 22 im. Juliusza Stowackiego w Rybniku reprezentowana przez
Dyrektora.

3. Monitoring wizyjny stanowi $rodek techniczny stuzacy zwigkszeniu
bezpieczenstwa  ucznidw/wychowankéw, pracownikow i innych  osob
przebywajacych na terenie Placowki oraz ochronie mienia Placowki.

4. Monitoring w Placéwce jest prowadzony z poszanowaniem godnosci, prywatnosci
oraz innych débr osobistych oséb objetych jego zakresem.

5. Monitoring nie moze byé wykorzystywany w celach innych niz okreslone
w niniejszym Regulaminie.

§ 2. Podstawa stosowania monitoringu

1. Monitoring wizyjny jest stosowany wylacznie wtedy, gdy jest to niezbedne do:

a) zapewnienia bezpieczenstwa oséb przebywajgcych w Placowce,

b) ochrony mienia Placowki,

c) wyjasniania zdarzen naruszajacych bezpieczenstwo osob albo mienia.
2. Przed wdrozeniem monitoringu lub jego istotng rozbudowa Dyrektor:

a) uzgadnia decyzje z organem prowadzacym,

b) przeprowadza konsultacje z Radg Pedagogiczna, Rada Rodzicow,

c) przeprowadza analize ryzyka oraz ocene skutkow dla ochrony danych.

3. Dyrektor dokonuje nie rzadziej niz raz w roku przegladu zasadnosci
funkcjonowania monitoringu, jego zakresu, lokalizacji kamer oraz okresu
przechowywania nagran.

§ 3. Zakres monitoringu

1. Monitoring obejmuje wytacznie te obszary, gdzie wystepowanie potencjalnych
zagrozen jest istotne.

2. Monitoring moze obejmowaé w szczegolnosci:

a) wejscia i wyjscia do/z budynku,
b) ciggi komunikacyjne i korytarze,
c) klatki schodowe,
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d) teren wokét budynku,
e) bramy i furtki,
f) dziedziniec, boisko, plac zabaw, parking.

3. Monitoring dziata catodobowo.

4. System monitoringu rejestruje wytacznie obraz, bez rejestracji dzwigku.

5. Placéwka nie stosuje funkcji rozpoznawania twarzy ani innych funkgji
biometrycznej identyfikacji 0sob,

6. Placéwka nie stosuje atrap kamer.

§ 4. Obszary wylaczone spod monitoringu

1. Co do zasady monitoring nie obejmuje:

a) sal dydaktycznych oraz innych pomieszczen, w ktérych odbywaja sie zajecia
dydaktyczne, wychowawcze i opiekuncze,

b) gabinetéw specjalistycznych,

c) pomieszczen przeznaczonych do odpoczynku i rekreacji pracownikow, w tym
pokoju nauczycielskiego i pomieszczen socjalnych,

d) pomieszczen sanitarno-higienicznych,

e) szatnii przebieralni.

2. Objecie monitoringiem pomieszczen wskazanych w ust. 1 moze nastgpic
wytacznie wyjatkowo, gdy:

a) istnieje konkretne i udokumentowane zagrozenie dla bezpieczeristwa osob
albo mienia,

b) $rodek ten jest niezbedny i proporcjonalny,

c) nie narusza godnosci oraz innych ddébr osobistych oséb przebywajacych
w tych pomieszczeniach,

d) zastosowano techniki uniemozliwiajace rozpoznanie oséb, w szczegdlnosci
maskowanie lub odpowiednie kadrowanie obrazu,

e) decyzja Dyrektora zostata odrebnie udokumentowana.

3. Jezeli Placéwka nie stosuje monitoringu w pomieszczeniach wskazanych w ust. 1,
postanowienia ust. 2 majg charakter wytacznie rezerwowy.

§ 5. Zasady dziatania systemu

1. Kamery ustawia sie w sposob ograniczajacy ingerencie w prywatnos¢ do
niezbednego minimum.

2. Niedopuszczalne jest kierowanie kamer na obszary prywatne lub sasiednie
nieruchomosci w zakresie wykraczajacym poza niezbedny zakres ochrony
Placowki.

3. System monitoringu zapewnia:
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a) wiasciwag jakosc¢ obrazu,

) synchronizacje czasu systemowego,

c) ochrone przed nieuprawnionym dostepem,

) automatyczne nadpisywanie nagran po uptywie przyjetego okresu

przechowywania.

4. Co najmniej raz w roku przeprowadza sie kontrole techniczng systemu,
obejmujaca co najmniej sprawdzenie:
a) dziatania kamer,
b) prawidtiowosci obszaru objetego monitoringiem,
c) jakosci obrazu,
d) zgodnosci czasu systemowego,
e) dziatania mechanizmow nadpisywania i zabezpieczen dostepu.

§ 6. Informowanie o monitoringu

1. Dyrektor informuje ucznidow/wychowankéw i pracownikow o wprowadzeniu lub
istotnym rozszerzeniu monitoringu nie pdzniej niz 14 dni przed jego
uruchomieniem.

2. Kazdy nowo zatrudniany pracownik jest informowany na pismie o stosowaniu
monitoringu przed dopuszczeniem do wykonywania obowigzkow.

3. Teren i obiekty objete monitoringiem oznacza sie w sposob widoczny i czytelny,
za pomocg odpowiednich znakéw i informacji tekstowych.

4. Szczegobtowa klauzula informacyjna dotyczaca monitoringu jest dostepna:
a) na stronie internetowej Placowki,
b) w sekretariacie,
c) przy wejsciu do budynku albo w innym widocznym miejscu.

§ 7. Dostep do monitoringu

1. Dostep do podgladu na zywo oraz do nagran archiwalnych maja wytacznie osoby
posiadajgce pisemne upowaznienie Dyrektora.

2. Upowaznienie okresla zakres dostepu, cel, okres obowigzywania oraz obowigzek
zachowania poufnosci.

3. Dostep do rejestratora, serwera, nosnikow oraz kont systemowych monitoringu
zabezpiecza sie srodkami fizycznymi i logicznymi.

4. Przegladanie nagran odbywa sie¢ wylacznie w przypadkach uzasadnionych,
w szczegolnosci w zwigzku z:
a) podejrzeniem naruszenia bezpieczeristwa osob,
b) podejrzeniem uszkodzenia, utraty lub kradziezy mienia,

c) potrzebg wyjasnienia wypadku lub innego zdarzenia nadzwyczajnego,
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d) realizacjg obowigzkéw wobec organdw uprawnionych na podstawie przepisow

prawa.

5. Nie prowadzi sie rutynowego, statego ogladania nagran bez konkretnej potrzeby.

. W przypadku korzystania z ustug podmiotéw zewnetrznych przy obstudze
monitoringu przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie odpowiedniej umowy
oraz wytgcznie w udokumentowanym zakresie.
§ 8. Okres przechowywania nagran
. Nagrania z monitoringu sg przechowywane przez okres 30 dni, nie dtuzej jednak
niz 3 miesigce od dnia nagrania.
. Po uptywie okresu, o ktérym mowa w ust. 1, nagrania podlegajg automatycznemu
nadpisaniu albo trwatemu usunieciu.
. Jezeli nagranie stanowi albo moze stanowi¢ dowdd w postepowaniu, jego
odpowiedni fragment zabezpiecza sie przed nadpisaniem.
. Zabezpieczony materiat przechowuje sie odrebnie, w sposdb zabezpieczony
przed dostepem oséb nieuprawnionych, przez okres niezbedny do zakoniczenia
postepowania albo ustania celu zabezpieczenia.
§ 9. Udostepnianie nagran
. Udostepnienie nagran podmiotom zewnetrznym moze nastgpic¢ jedynie zgodnie
z przepisami prawa. Dotyczy to przede wszystkim:
a) organdw $cigania lub wymiaru sprawiedliwosci (policja, prokuratura, sgd) - na
ich pisemny wniosek w zwigzku z toczacym sie postepowaniem,
b) rodzicéw poszkodowanego - w szczegolnych przypadkach, gdy nagranie
dotyczy zdarzenia z udziatlem ich dziecka i moze stanowi¢ dowod
w dochodzeniu ich praw (np. wypadek, czyn karalny przeciwko dziecku).
Dostep do nagrania realizowany jest poprzez wglad w obecnosci
upowaznionego pracownika,
c) innych os6b - wglad w obecnosci pracownika i tylko w zakresie ich wtasnych
danych osobowych.
. Realizacja prawa dostepu do wizerunku osoby z monitoringu musi jednak
uwzglednia¢ prawa i wolnosci innych oséb znajdujgcych sie na nagraniu.
. Osoby, ktorym nagranie jest prezentowane nie mogg nagrywac/utrwalac
pokazywanego obrazu.
. Udostepnienie nagrania nastepuje zasadniczo na pisemny, nalezycie uzasadniony

wniosek.

Strona | 4
Regulamin monitoringu wizyjnego



§ 10. Realizacja praw osob, ktorych dane dotyczg
. Osobom objetym monitoringiem przystuguja prawa wynikajace z przepisow
o ochronie danych osobowych.
. Whniosek powinien zawiera¢ informacje pozwalajgce na identyfikacje zdarzenia,
w szczegolnosci date, przyblizona godzine, miejsce oraz opis okolicznosci.
. Realizacja praw nastepuje z poszanowaniem praw i wolnosci innych osob.
§ 11. Naruszenia i incydenty
. Kazdy incydent dotyczgcy systemu monitoringu, w szczegdlnosci nieuprawniony
dostep, utrata nosnika, btedne udostepnienie nagrania albo nieuprawnione
utrwalenie obrazu, zgtasza sie niezwtocznie zgodnie z procedurg obstugi naruszen
ochrony danych osobowych obowigzujgca w Placowce.
. Dyrektor, przy wspotpracy z Inspektorem Ochrony Danych, dokonuje oceny
incydentu i podejmuje dalsze dziatania wymagane przepisami prawa.

§ 12. Postanowienia koncowe
. Regulamin wprowadza si¢ zarzadzeniem Dyrektora.
. Regulamin udostepnia sie w sekretariacie oraz na stronie internetowej Placowki.
. Integralng cze$¢ Regulaminu stanowi klauzula informacyjna dotyczgca
monitoringu wizyjnego.
. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie stosuje sie przepisy powszechnie

obowigzujgcego prawa.
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