7aktad Ubezpieczen Spotecznych

- Wydziat Kontroli Ptatnikéw Sktadek w Rybniku
Jankowicka 13

44-200 Rybnik

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 6423147311
REGON: 241799723
Znak pisma: 342025100008PRO001
Znak sprawy: 342025100008

Protokot kontroli

Phatnika sktadek: SZKOtA PODSTAWOWA Nr 22, 44-207 Rybnik ul. Boczna 17.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spofecznych:
Karina Katusek posiadajacy legitymacje stuzbowa nr 12132 na podstawie upowaznienia:

- nr 3420251000082 wystawionego 27 pazdziernika 2025 r. z upowaznienia Gidwnego Inspektora
Kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: od 30 pazdziernixa 2025 r. do 13 listopada 2025 r.

Upowainienie do przeprowadzenia kontroli dorgeczono dnia 30 paidziernika 2025 r. osobie
upowaznionej do reprezentowania ptatnika sktadek: Pani Agnieszce Raudner

Dokonano wpisu do ksiazki kontroli pod pozycjg nr 7.
Liczba ubezpieczonych wykazanych w deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA za listopad 2024 r.: 63.

Miejsce prowadzenia kontroli: 44-200 Rybnik, ul. Reymonta 69.

Zakresy kontroli

1. Prawidtowos¢ i rzetelnos¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skfadek, do
ktérych pobierania zobowigzany jest Zaklad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego.

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych swiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

3. Prawidlowosc¢ i terminowos¢ opracowywania whioskow o $wiadczenia emerytalne i rentowe.

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celow ubezpieczen spotecznych.

5. Prawidtowosc i rzetelnos¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych we wniosku
o0 $wiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach



zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorob zakaznych
oraz wywotanvch nimi sytuacji kryzysowych. '

6. Prawidfowos¢ i rzetelnos$¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych we
wnioskach o zwolnienie z obowigzku optacania sktadek ztozonego na podstawie ustawy z dnia 2
marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem
rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentow rozliczeniowych w KSI.
Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

1.Prawidtowosc i rzetelnos¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do
ktorych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i
ubezpieczeniaz zdrowotnego. c

Kontrolg objeto okres: od 1 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r.

Zbadano dokumenty:

- umowy o prace, Swiadectwa pracy

- listy pfac i podsumowanie list ptac za 2024r;

- wydruk z kata finansowo- ksiegowego za lata 2024r. -

- Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych wraz z dokumentacja stuzaca do wyptat
-dokumenty zgloszeniowe i rozliczeniowe znajdujagce sie na koncie ptatnika skfadek
(w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS).

1.1.Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

Kontrole zgloszen do ubezpieczen spofecznych i ubezpieczenia zdrowotnego przeprowadzono na
podstawie akt osobowych i danych zawartych w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS.
Kontroli poddano zgloszenia do ubezpieczen spoiecznych i ubezpieczenia zdrowotnego
ubezpieczonych, ktérych ptatnik sktadek zgtosit do ubezpieczen w okresie objetym kontrolg:

e MACIUGA-PONKAtA MONIKA reseL T

e SZOtDRA EWA PESEL
»  WOICIK LESZEK PESEL
e KULA WIKTORIA PESEL
e HAJOK BARBARA PESEL

v

Ptatnik sktadek dokonat zgtoszenia do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami

1.1.1. Prawidtowos¢ danych wykazanych przez ptatnika sktadek w dokumencie ZUS RUD.

W toku kontroli ustalono, ze w okresie objetym kontro!g ptatnik sktadek nie zawierat uméw o dziefo i
tym samym nie wykazywat danych w dokumencie ZUS RUD
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Na powyzsza okoliczno$¢ przyjeto wyjasnienie.
Dowod:
Protokaot przyjc-;-ci‘a wyjaénien z dnia 13.11.2025r. (akta kontroli, strona 12 ).

1.1.2. Ustalenia w zwigzku z zawieranymi przez ptatnika sktadek umowami o dzieto.
W toku kontroli ustalono, ze w okresie objetym kontrolg ptatnik sktadek nie zawierat umow o dzieto.

Na powyzsza okolicznos¢ przyjeto wyjasnienie.
Dowad:
- Protokét przyjecia wyjasnieri z dnia 13.11.2025r. (akta kontroli, strona 12 ).

1.2. Prawidtowosé i rzetelno$é obliczania skfadek na ubezpieczenia spofeczne oraz innych sktadek,
do ktérych pobierania zchowigzany jest Zaktad

1.2.1. Ubezpierzenia spoteczne

Patnik sktadek dokonat naliczenia sktadek na ubezpieczenia spoteczne w wysokoéciach zgodnych z
obowigzujgcymi przepisami.

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne

Ptatnik sktadek dokonat naliczenia sktadek na ubezpieczenie zdrowotne za pracownikow w wysokosci
zgodnej z obowigzujgcymi przepisami.

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.

Ptatnik sktadek dokonat naliczenia sktadek na ubezpieczenie zdrowotne za pracownikow w wysokosci
zgodnej z obowigzujgcymi przepisami.

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych.

W okresie objetym kontrolg nie prowadzono ewidencji pracownikéw wykonujacych prace w
szczegblnych warunkach lub o szczegdinym charakterze, gdyz nie zatrudniano oséb wykonujacych
takie prace.

Na powyzszg okolicznosé przyjeto wyjasnienie.
Dowod:
-Protokot przyjecia wyjasnien z dnia 13.11.2025r. (akta kontroli, strona 12 ).

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczer: spotecznych i wyptacanie tych swiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

Kontrolg objeto okres: od 1 stycznia 2024r. do 31 grudnia 2024r.

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego
Kontrolg objeto okres: od 1 stycznia 2024r. do 31 grudnia 2024r.



Z tego okresu do badania kontrolnego wytypowano 4 poz. zasitku opiekunczego,1 poz. swiadczenia
rehabilitacyjnego z ubezpieczenia chorobowego, 1 poz. zasitku chorobowego z ubezpieczenia
wypadkowego ogoétu ustalonych przez ptatnika skiadek uprawnien do $Swiadczen z ubezpieczen
spoiecznych, wyptaconych i rozliczonych w dekiaracji rozliczeniowej ZUS DRA o identyfikatorze
01/04/2024r. i 01.07/2024 co stanowi 100% ogo6tu ustalonych przez ptatnika sktadek uprawnien do
swiadczen z ubezpieczen spotecznych, wyptaconych i rozliczonych.

Ptatnik sktadek w okresie objetym kontrolg ustalat uprawnienia do S$wiadczen z ubezpieczen
spotecznych zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

Zbadano dokumenty:

- Kartoteka wynagrodzen;

- kartoteki zasitkowe

- zaswiadczenia ZUS ZLA;

- dokumentacja stuzgca do wyptaty zasitku opiekunczego

- dokumentacja stuzaca do wyptaty swiadczenia rehabilitacyjnego

- dokumentacja stuzaca do wyptaty zasitku wypadkowego

- -dokumenty rozliczeniowe ZUS RCA i ZUS RSA znajdujace sie na koncie pfatnika sktadek
(Kompleksowy System Informatyczny ZUS).

2.2. Prawidtowosc dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych $wiadczen i zasitkow
Kontrola objeto okres: od 1 stycznia 2024r. do 32 grudnia 2024r.

Zbadano dokumenty:

- listy ptac za 2024 rok.

-deklaracje ruzliczeniowe ZUS DRA, ZUS RCA i ZUS RSA za 2024 rok (Kompleksowy System
Informatyczny ZUS).

Ptatnik sktadek w okresie objetym kontrolg rozliczat $wiadczenia z ubezpieczen spotecznych zgodnie z
obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

3. Prawidtowosc i terminowos¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe.

W okresie objetym kontrolg wnioskéw emerytalno - rantowych nie opracowywano.

Na powyzszg okolicznos¢ przyjeto wyjasnienie.
Dowaod:
Protokot przyjecia wyjasnien z dnia 13.11.2025r. (akta kontroli, strona 12 ).

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych

Zbadano dokumenty;

- informacje ZUS IWA za okres 2024 zgromadzone w KSI ZUS

- zaswiadczenie o nadaniu numeru REGON,

- deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA, imienne raporty rozliczeniowe ZUS RCA, ZUS RSA za 2024r.
zaewidencjonowane w KSI ZUS.

Ptatnik skiadek informacje ZUS IWA za rok 2024 przekazat do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.



Kontroli poddano zaswiadczenia ZUS RPA za marzec 2024rok wystawione ubezpieczonym:

e  ADAMCZYK SYLWIA PESEL
¢ CZAJKABOGUStAWA PESEL
e GOJNY ANDRZEJ PESEL

e HAJOK BARBARA PESEL
e KULA WIKTORIA PESEL

Zbadano dokumenty:
-listy ptac wymienionych ubezpieczonych.

Ptatnik skfadek wystawit zaswiadczenia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Kontroli pcddano zaswiadczenia o uzyskanym przychodzie za 2024rok ubezpieczonych

e DZIEWIOR EWA PESEL
e SEK-JAKZABEK CELINA PESEL
e  WOJICIK LESZEK PESEL

Zbadano dokumenty:
-listy ptac wymienionych ubezpieczonych.

Ptatnik sktadek wystawit zaswiadczenia zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

5. Prawidtowos¢ i rzetelnos¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczern Spofecznych we
wniosku o swiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegélnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych
chorob zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Nie sporzgdzano wnioskéw o $wiadczenie postcjowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. 0
szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-
19, innych chorob zakaZznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Na powyzsza okolicznosc przyjeto wyjasnienie.
Dowdéd:
-Protokot przyjecia wyjasnien z dnia 13.11.2025 r. (akta kontroli, strona 12 )

6. Prawidtowos¢ i rzetelnos¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych we
wnioskach o zwolnienie z obowigzku optacania sktadek ztozonego na podstawie ustawy z dnia 2
marca 2020 r. o szczegblnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Nie sporzgdzar.o wnioskdw o zwolnienie z obowigzku opfacania sktadek ztozonego na podstawie
ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaZnych oraz wywotanych nimi sytuacji
kryzysowych.

Na powyzszg okolicznoéé przyjeto wyjasnienie.
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Dowdd:
- Protokét przyjecia wyjasnien z dnia 13.11. 2025 r. (aktz kontroli, strona 12)

Integralng czés’c’ protokotu stanowig zataczniki dotgczune do protokotu kontroli:
- zatgcznik nr 1, Wykaz zbadanego materiatu”,

Zgodnie z art. 41 ust. 7b pkt 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz.U. z 2025 r. poz. 350.) jezeli koniecznos¢ korekty danych podanych w imiennym
raporcie miesiecznym jest wynikiem stwierdzenia nieprawidtowosci przez Zaktad w drodze kontroli
imienny raport miesieczny korygujacy powinien by¢ ztozony nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia
otrzymania protokofu kontroli.

Zgodnie z art. 47 ust. 3 i 3a ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spofecznych
(Dz.U. z 2025 r. poz. 350.) ptatnik sktadek jest zobowigzany ztozyc, z zastrzezeniem ust. 3a, deklaracje
rozliczeniowg korygujacg w formie nowego dokumentu zawierajgcego wszystkie prawidiowe dane
okreslone w art. 46 ust. 4 w kazdym przypadku, o ktérym mowa w art. 41 ust. 6, tacznie z raportem
miesiecznym “orygujgcym. Imiennych raportéw miesiecznych nie sktada sie w przypadku, gdy
korekta dotyczy wytgcznie danych wykazanych w deklaracji rozliczeniowej.

Zgodnie z art. 50 ust. 2m ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz.U. z 2025 r. poz. 350.) ptatnik sktadek jest zobowigzany ztozy¢ korygujace lub brakujace
dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2k, w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli —
jezeli stwierdzenie nieprawidtowosci nastepuje w drodze kontroli.

Protokdt sporzgdzono w dwéch egzemplarzach, z ktérych jeden doreczono osobie upowaznionej
przez ptatnika sktadek Pani Agnieszce Raudner.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz.U. z 2025 r. poz. 350), ptatnik sktadek ma prawo ztozy¢ w terminie 14 dni od daty otrzymania
protokotu pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujagc rownoczesnie stosowne srodki
dowodowe, na adres: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, Wydziat Kontroli Ptatnikow Sktadek w
Rybniku, Jankowicka 13, 44-200 Rybnik.

Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz.U. z 2025 r. poz. 350), protokét kontroli stanowi podstawe do wydania decyzji w zakresie i trybie
okreslonym w art. 83 powotanej ustawy.

Kontrole zakonczono w dniu 13 listopada 2025 r. i fakt ten wplsano do ksqzk: kontroli.
T o WONTROLL \

gt 3 UDATRIEC7en atﬁ“;:?

(podprsmo_rlti@mceg

Rybnik., dria 13 listopada 2025 . S,

Protokot kontroli dorgczono w dniu 13 listopada 2025 r. osobie reprezentujacej ptatnika sktadek.
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. Zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli nr 342025100008PRO001
 Ptatnik: SP22 ’

NIP: 6423147311

REGON: 241799723

Wykaz zbadanego materiatu
Rozliczenie miesigczne skladek na ubezpieczenia spoleczne i ubezpieczenie zdrowotne

styczen 2024, luty 2024, marzec 2024, kwiecien 2024, maj 2024, czerwiec 2024, lipiec 2024, sierpien 2024, wrzesien 2024, pazdziernik 2024, listopad 2024,
grudzien 2024

Rozliczenie miesigczne swiadczen

styczen 2024, luty 2024, marzec 2024, kwiecien 2024, maj 2024, czerwiec 2024, lipiec 2024, sierpien 2024, wrzesien 2024, pazdziernik 2024, listopad 2024,
grudzien 2024 .

Rozliczenie miesigczne sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnosciowy (od 1.01.2019 r.)

styczen 2024, luty 2024, marzec'2024, kwiecien 2024, maj 2024, czerwiec 2024, |'viec 2024, sierpiert 2024, wrzesien 2024, pazdziernik 2024, listopad 2024,
grudzien 2024 o

Rozliczenie miesigczne skladek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

styczen 2024, luty 2024, marzec 2024, kwiecier 2024, maj 2024, czerwiec 2024, lipiec 2024, sierpien 2024, wrzesien 2024, pazdziernik 2024, listopad 2024,
grudzien 2024

Rozliczenie miesigczne sktadek na Fundusz Emerytur Pomostowych
styczen 2024, luty 2024, marzec 2024, kwiecieri 2024, maj 2024, czerwiec 2024, lipiec 2024, sierpieni 2024, wrzesien 2024, pazdziernik 2024, listopad 2024,

grudzien 2024 . ) a
Analiza raportu o przychodach / okresach pracy nauczycielskiej ZUS RPA dla ubezpieczonych

ADAMCZYK SYiLWIA marzec 2024

CZAJKA BOGUSEAWA marzec 2024

GOJNY ANDRZEJ marzec 2024

HAJOK BARBARA ~ ‘ marzec 2024 .

KULA WIKTORIA marzec 2024

Analiza swiadczen dla ubezpieczonych
Zasilek opiekuriczy z ubezpieczenia chorobowego

BIEGANSKA KATARZYNA N kwiecien 2024, kwiecien 2024, kwiecien 2024, kwiecieri 2024 B
BUCHALIK AGATA kwiecien 2024
BUJOK-ZIEBA JADWIGA kwiecien 2024 B
KOLARCZYK AGATA kwiecien 2024 - |
Zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego - Ubezpieczenie chorobcwe
GORNY IZABELA _kwiecien 2024
Zasitek chorobowy z ubezpieczenia wypadkowego - Ubezpieczenie wypadkowe
PRZYBYSZ JOANNA lipiec 2024 .
Swiadczenie rehabilitacyjne z ubezpieczenia chorobowego - Ubezpieczenie chorobowe
SIERNY AGNIESZKA kwiecien 2024
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