       Zarządzenie nr 17/2015
Dyrektora Szkoły Podstawowej nr 22

w Rybniku

z dnia 21.12.2015 r. 
w sprawie przeprowadzenia stanu żywności                     w magazynie szkolnym
Zarządzam sporządzenie spisu z natury:

1. Rodzaj inwentaryzacji: pełna inwentaryzacja okresowa stanu żywności                   w magazynie stołówki szkolnej
2. Osobą materialnie odpowiedzialną jest dyrektor szkoły Marek Lipiński.

3. Termin rozpoczęcia :  29.12.2015, zakończenia  31.12.2015 r.

4. Do przeprowadzenia spisu z natury wyznaczam komisję inwentaryzacyjną w następującym składzie:


Przewodnicząca – Agnieszka Kaźmierska (wych. świetlicy)

Członek - Bożena Łukaszek (pomoc kuchenna)

Członek – Zuzanna Fojcik (inspektor SIP)
5. Osoby powołane na członków zespołów spisowych ponoszą pełna odpowiedzialność za właściwe oraz zgodne z obowiązującymi przepisami prawa przeprowadzenie spisu z natury.

6. Inwentaryzację należy przeprowadzić wg stanu na dzień – 31.12.2015 r. Arkusze spisowe wydano przewodniczącemu zespołu spisowego.

7. Arkusze spisu wypełnia się w dwóch egzemplarzach (oryginał i kopia).
8. Wyniki inwentaryzacji stanu żywności w magazynie szkolnym /rozpatrzone oraz rozliczone nadwyżki i niedobory zatwierdzone przez dyrektora szkoły/ winne być ujęte w księgach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

9. Dokumenty z rozpatrzenia różnic  spisów winny być dostarczone do głównej księgowej w terminach ustalonych w harmonogramie.

10. Za sprawny, terminowy i prawidłowy przebieg czynności odpowiedzialny jest przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej.

11. Szczegółowe zasady i sposób wykonania czynności  określa przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej i główna księgowa podczas instruktażu.

12. Nadzór nad prawidłowością, kompletnością i terminowością spisów  powierza się głównej księgowej.

13. Zarządzenie obowiązuje od dnia 21.12.2015 r.
14. Część integralną niniejszego zarządzenia stanowi instrukcja inwentaryzacyjna obowiązująca w szkole

Dyrektor szkoły

Rybnik, 21.12.2015 r.
