Zarzadzenie nr 31/2021
Dyrektora Szkoty Podstawowej z Oddziatami Przedszkolnymi nr 22
im. Juliusza Stowackiego w Rybniku
zdnia 18.11.2021r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji niskocennych sktadnikow majatku szkoty

Zarzadzam sporzadzenie spisu z natury:

1.
2.

3.

o oA

10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

Rodzaj inwentaryzacji: okresowa z natury
Zakres 1 skladniki majatkowe podlegajace spisowi: wyposazenie wedtug sal
1 pomieszczen /meble, pomoce naukowe, sprz¢t AGD, i1 inny sprzet/.
Pomieszczenia i sale wyznaczone do przeprowadzenia spisu z natury:
e sale lekcyjne — wszystkie
biblioteka z czytelnig
sale gimnastyczne i zaplecze /sg, zsg, sala do gimnastyki korekcyjnej/
pomieszczenie higienistki szkolnej
pomieszczenie kadry i intendentka
swietlica szkolna
kuchnia i jadalnia
kancelaria szkoty /sekretariat, gabinety dyrektora i zastepcy/
sprzet RTV 1 komputerowy /cato$¢/
pomieszczenie woznego szkoty
pozostale pomieszczenia gospodarcze i korytarze

Osobg materialnie odpowiedzialng jest dyrektor szkoty Krzysztof Sass.

Termin rozpoczecia : 0od 18.11.2021 r., zakonczenia do 15.01.2022 r.

Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sktadnikéw majatkowych
wyznaczam komisj¢ inwentaryzacyjng w nast¢pujacym sktadzie:

Przewodniczaca — Janina Rudol (wicedyrektor szkoty)

Cztonek — Natalia Frakowska (pomoc nauczyciela)

Czlonek - Bozena Andrzejewska (pomoc nauczyciela)

Osoby powotane na cztonkow zespolow spisowych ponosza petna

odpowiedzialnos¢ za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami

prawa przeprowadzenie spisu z natury.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien — 31.12.2021 r.

Spis przeprowadzony bedzie elektronicznie przez wykorzystanie programu ,,Inwentarz
Optivum” .

Po  zakoficzeniu czynno$ci  inwentaryzacyjnych  przewodniczacy  komisji
inwentaryzacyjne] zlozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe =z przebiegu
inwentaryzacji.

Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory
zatwierdzone przez dyrektora szkoty) winne by¢ ujete w ksiggach rachunkowych
okresu sprawozdawczego.

Dokumenty z rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spisow winny znajdowac si¢ W
dokumentacji szkoty po zakonczeniu inwentaryzacji.

Za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynno$ci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;.

Szczegdtowe zasady i1 sposob wykonania czynno$ci inwentaryzacyjnych okresla
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej | dyrektor szkoty.

Nadzér nad  prawidlowoscia, kompletno$cia 1  terminowos$cig  spisOw
inwentaryzacyjnych sprawuje dyrektor szkoty.

Zarzadzenie obowigzuje od dnia 18.11.2021 roku.

Cze$¢ integralng niniejszego zarzadzenia stanowi instrukcja inwentarzowa
obowigzujaca w szkole.

Dyrektor szkoty
Krzysztof Sass



